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Para comenzar nos dirigiremos a la web:
https://products.office.com/es-es/academic/office-365-education-plan

Para el hogar | Para empresas Pl Soporte  Mi cuenta

Explorar  Planesy precios  Para empresas  Para departamentos de T Casos de clientes

Péngase en contacto con el departamento de ventas: § 900812186 DsForble de unes2

|
A contacto | Espaiiol -

Office 365 Educacion

Las herramientas de colaboracion gratuitas que los
estudiantes y los profesores necesitan, ademas del control
y la flexibilidad que requiere el departamento de Tl para
ayudar a mantener sus datos seguros.

Microsorese 1e derecho

momento y de suspender el s

omprobar la elegibilidad

vicio a los clientes que no cu

Ventajas Caracteristicas Productos adicionales Preguntas mas frecuentes Recursos

Potencie la educaciéon ~ Cumplimiento Obtenga control de TI

Ayude a los estudiantes y a los profesores a S| m p | [ﬂcad O Reduzca los gastos y problemas de Tl mientras
conseguir mucho mas con un uso compartido de controla la situacion. Administre la nube a su
archivos simple, co-autoria en tiempo real, asi Proteja la privacidad de los estudiantes manera, de forma facil, mediante tareas

como clases y conferencias en linea (todo ello estableciendo permisos y directivas. Archive y use  automatizadas.

accesible desde cualquier lugar). suspension legal local para ayudar a satisfacer las

necesidades de cumplimiento. La proteccion de
datos avanzada le ayuda a mantener sus datos
seguros.

Office 365 Educacion incluye:

Cree y edite documentos de Word, OneNote, PowerPoint y Excel desde un explorador.



Ofﬁce 365 Am b|J[O educativo ;Desea agregar esto a una suscripcion existente?

Bienvenido. Permitanos conocerle.

Espafa v

Esto no se puede cambiar después de registrarse. ;Por que no?

Nombre Apellidos ' ‘

Direccion de correo electronico del trabajo .

MNumero de telefono del trabajo

Nombre de la compania

El tamafio de la organizacion ~

Un solo paso mas @



Ofﬂce 3 6 5 Am b|to ed U Cat|\/o (Desea agregar esto a una suscripcion existente?

Crigar su id. de usuario

Necesita un id. de usuario y una contras
su cuenta.

Nombre de usuario @ | Suempresa

(p-ej: usuario@colegioprueba.onmicrosoft.com) colegioprueba.onmicrosoft.com es el nombre del
tenant sirve para identificar el dominio a nivel interno y sera la URL de sharepoint (interna). El
nombre que se utilizara para las cuentas de los usuarios sera con un dominio existente

agregado mas adelante

.onmicrosoft.com ’

username@yourcompany.onmicrosoft.com #

Crear contrasena

Confirme su contraseria

Si hace clic€n Crear mi cuenta Jrepta nuestros términos y condiciones y preferencias
de comunicac serThada.

Microsoft Online Services se pondra en contacto con usted para ofrecerle
sugerencias y recomendaciones relacionadas con el uso de nuestros productos



Oﬂ:ice 365 ’E\m blto educativo ;Desea agregar esto a una suscripcion existente?

Demuestre. Que. No. Es. Un.
Robot.

@ Enviarme un mensaje & Recibir llamada

(+1) |\JJ||T.9|'-:J de telefono

Enviarme un mensaje @




Office 365 Ambito educativo

Guarde esta informacion. La
necesitara mas tarde.

Pagina de inicio de sesion
@35:,:’,..-’p:::|'ta office.com;

Su identificador de usuario

admin@colemig.onmicrosoft.com

Fsta listo... ®




Compruebe si puede optar a Microsoft Office 365 Educacion

1. Bienvenido bienvenido
Especificar nombre de
dominio
Ofrecemos precios académicos a instituciones educativas que dispongan de un dominio registrado. En los pasos siguientes especificara y comprobara la propiedad de un dominio.

3. Confirmar propiedad

Una vez comprobada la propiedad del dominic, podra optar a los precios académicos.

4. Finalizar

Si omite la comprebacion ahora, podra comenzar a usar la version de suscripcion de inmediato. Mas adelante podra comprobar un dominic para poder optar a los precios académicos.

Lo comprobaré mas tarde

Compruebe si puede optar a Microsoft Office 365 Educacion

1. Bi id i ol
envenido escriba un nombre de dominio

Especificar nombre de

dominio

3. Confirmar propiedad

En este paso debemos introducir un nombre de dominio que pueda ser verificado como perteneciente a

4. Finalizar . . .y ;. . Gnf A A 0 Y
nuestra institucion académica. Un ejemplo muy Util para esto es la pagina web de la institucion.

Para ello necesitaremos tener acceso al host de dominio para modificar DNS.

Ejemplo: fineartschool.net

o comprobaré mas tarde

C oo D




Introducir direccion URL del sitio web

Introduzca la direccion URL del sitio web de su organizacion (obligatorio)

Es importante introducir la URL de la institucion para que se produzca
la verificacion del dominio. Si no se verifica en este paso sera necesario
abrir un caso a soporte.




Compruebe si puede optar a Microsoft Office 365 Educacion

. Bienvenido

confirme que usted es el propietario de balinda.es

Especificar nombre de
" dominio
Para configurar el dominio con Office 365, debemos comprobar que es el propietario del dominio. Para iniciar el proceso de comprobacién, agregue un registro especifice a los registros DNS en el registrador de dominios. Posteriormente, buscaremos el registro para comprobar la propiedad.
. Confirmar propiedad

L Nota: esto ne afecta al funcionamiento del dominio. Mas informacien
. Finalizar

Si nuestro proveedor esta disponible en la lista al seleccionarlo veremos las
Consulte las instrucciones pasc a pase para efectuar este paso con: | (Proveedor de hospedaje de DNS) ¥ . . . .
(Provedor de hospedaje de DNS) instrucciones para la pagina de nuestro proveedor en concreto. Si no aparece
Instrucciones generales seleccionaremos instrucciones generales, donde nos indicaran los registros a cambiar

eMNom
GoDaddy
181 Intemet

Hover

Melbourne IT
Netwerk Solutions
Listo: comprobar ahora Lo comprobaré més tard| Register.com
DNSPod

HiChina




= 5ise siente comode al trabajar con DNS, puede crear el registro usted mismo siguiendo estos pasos generales:

1. Inicie sesién en el sitioc web del registrador de dominios y, a continuacian, seleccione el dominio que esta verificando.
2. En el drea de administracién de DN5 de su cuenta, elija la opcién de agregar un registro DN5 para su dominio.
3. Utilice los valores que se muestran en la tabla siguiente para crear un registro TXT o MX.
MNota: sclo debe crear uno de los registros. TXT es el método preferente, pero algunos proveedores de hospedaje de DMS no lo admiten. En ese caso, puede crear un registro MX.

Tipo de registro (elija uno) Alias o nombre del host Destino o direccion de desting

TXT @ o balinda.es MS=ms52910034 1 hara

MX @ o balinda.es ms52910034. msvlinvahd.outlock.com 1 hara

4, Guarde los cambios y, a continuacion, cierre la sesién en el sitio web del proveedor de hospedaje de DNS, Espere 15 minutos para que se aplique el cambio.
5 Vueslva al portal de Office 365 y haga <lic en paso finalizado: comprobar ahora en la parte inferior,

r ahora Lo comprobaré mas tarde




Office 365 Administrador

Compruebe si puede optar a Microsoft

m
[1°]

wenido . -
finalizar
Especificar nombre de

dominio

A continuacion, vamos a comprobar si puede optar a Microsoft Office 365 Ed

3. Confirmar propiedad

on. Esta comprobacién pue

4. Finalizar



= 5ise siente comode al trabajar con DNS, puede crear el registro usted mismo siguiendo estos pasos generales:

1. Inicie sesién en el sitic web del registrador de dominios y, a continuacian, seleccione el doeminio que esta verificando,
2. En el area de administracién de DMNS de su cuenta, elija la opcion de agregar un registro DNS para su dominio.
3. Utilice los valores que se muestran en la tabla siguiente para crear un registro TXT o MX.
MNota: sclo debe crear uno de los registros. TXT es el método preferente, pero algunos proveedores de hospedaje de DMS no lo admiten. En ese caso, puede crear un registro MX.

Tipo de registro (elija uno) Alias o nombre del host Destino o direccion de destino

TXT @ o balinda.es M5=ms52910034 1 hora

WX @ o balinda.es ms52910034. msvlinvahd.outlock.com 1 hora

4, Guarde los cambios y, a continuacion, cierre la sesién en el sitio web del proveedor de hospedaje de DNS, Espere 15 minutos para que se aplique el cambio.
5 Vueslva al portal de Office 365 y haga <lic en paso finalizado: comprobar ahora en la parte inferior,

Listo: comprobar ahora Clo comprobaré mas tarde )

\

L Comentarios

En caso de que no pudiésemos comprobar el dominio en este momento
seleccioamos “comprobar mas tarde” para poder comenzar y posteriormente
anadir los registros.




Inicio

! La configuracion de Office 365 no esta completa. Pongase en contacto con alguien para obtener
ayuda.

Seleccionar dominio Agregar usuarios Obtener Configurar DNS
Irala cunﬁgu... ap”cacioneg

Nos redigird a la pantallade inicio, donde pulsaremos“Ir ala configuracion”y
- rem rminar nfigurar el dominio.
/q Usuarios > podremoste arde configurarel do o

Agregar un usuario - Al i J Instalar el software




Paso 1

O-Fﬁce 3 65 Seleccionar dominio

Agregar un dominio

(® Ya soy el propietario de este dominio.

balinda.es

| Deseo continuar usando colemig.onmicrosoft.com por ahora.

SigUiente @ Salir y continuar mas tarde

Paso / Paso 3 Paso 4

Agregar usuarios Obtener aplicaciones Configurar DNS

Péngase en contacto con

En este caso tendremos la opcion de elegir entre nuestro dominio
(opcion 1), o quedarnos con el subdominio .onmicrosoft.com que
necesitamos dar de alta junto con el tenant (opcion 2) .

En este caso seleccionaremos la opcion 1.



Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4

Ofﬁ Ce 3 6 5 Seleccionar dominio Agregar usuarios Obtener aplicaciones Configurar DNS

Péngase en contacto con alguien para obtener ayuda.

Agregar usuarios

MNombre para mostrar Mombre de usuano

@ balinda.es

@ balinda.es No realizar este paso, tendremos la opcion mas tarde de
anadirlos desde el panel de administracion .

@ balinda.es

@ balinda.es




Pongase en contacto con alguien para obtener ayud

Instalar el software usted mismo

Install your apps so you can take full advantage of your Office 365 subscription. After yvou click the below button a subscription will be assigned to you, if you don't have one already.

l:l Microsoft Office Professional Plus

Install the following apps on your computer: Word, Excel, PowerPoint and Qutlook.

00 @ @ 0@ G«

Instalar ahora Cf adelante cuando tengamos el dominio registrado
por Microsoft (tenant).

No realizar este paso, tendremos la opcion mas

@ Skype Empresarial

(et instant messaging, audio and video calls, online meetings and presentations, availability infarmation, and sharing.

Instalar ahora =4

También puede instalar sus aplicaciones mas tarde. Use la barra de busqueda en el panel de la aplicacion que quiera instalar.

Atras |gU|ente ) Salir y continuar mas tarde




Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4

Ofﬁ Ce 3 6 5 Seleccionar dominio Agregar usuarios Obtener aplicaciones Configurar DNS

Migrar mensajes de correo electronico

Si quiere mantener los mensajes de correo electronico de su servicio de correo electronico actual,
los moveremos por usted.

(@ No migrar los mensajes de correo electrénico : . .
g J Si necesitamos migrar el correo en esta pantalla

tenemos la opcion de indicarlo y nos llevara a una

pagina donde podremos seleccionar un wizard

segun lo que necesitemos migrar, incluso Gmail.

' Si, he migrado mi correo electrénico. También podremos realizarlo desde el panel de
Seleccione esta opcion si ya migro el correo electronico (posteriormente puede migrar mas). administracion mas adelante.

Seleccione esta opcidn si no tiene ningun correo electronico para migrar, no quiere migrar el
correo electronico que tiene o si lo hara mas adelante.

Siguiente ®

Salir y continuar mas tarde



Paso 1 Paso /2 Paso 3 Paso 4

Ofﬁ Ce 3 6 5 Seleccionar dominio Agregar usuarios Obtener aplicaciones Configurar DNS

Configurar los servicios en linea

(tambien conocida como "administracion de DNS")

La configuracion de dominio puede hacerse de dos formas:

* Transfiriendo la administracion de registros de DNS. De
esta forma solo tendremos que cambiar los NS en el portal
de administracion de nuestro dominio. Mas informacion

Para configurar los servicios en linea, deberd agregar un registro de DNS como minimo en el
registrador.

(@ Configurar los servicios en linea por mi. (Recomendado)

A continuacion, podra actualizar los registros de DNS de su servidor de nombres vy, asi, Administrar nosotros los registros DNS. En los siguientes
conceder permiso a Office 365 para que configure el resto de los servicios en linea en su pasos se nos proporcionara una tabla con los registros a
nombre.

cambiar. (En este caso desarrollaremos esta opcion puesto
que es la mas compleja)

_Administraré mis propios registros de DD

5i ya dispone de un sitio web, es posible que prefiera esta opcidn. A continuacion, le
proporcionaremos una lista de los registros DNS que debera agregar a su dominio en el host
DNS.




Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4

Oﬁl Ce 3 6 5 Seleccionar dominio Agregar usuarios Obtener aplicaciones Configurar DNS

Pongase en contacic

Agregar reqgistros de DNS

Para agregar los siguientes registros de DNS a balinda.es, vaya a su registrador: OneAndOne 7.

Puede ver todos los registros DNS agrupados por los servicios gue admiten dichos registros DNGS.

En este paso tenemos la opcion de anadirlos registros DNS en funcion de
lo que necesitemos. No es necesario agregar todos, Unicamente los
servicios que vayamos a utilizar:

~ A MX registros

V' & CNAME registros *  Outlook: quiero que los usuarios de mi organizaciontenganla
direccion de correo electronico @nuestrodominio.es.
o _ Skype: quiero que los usuarios inicien sesion en reuniones de
™ & TXT registros mensajeria instantanea y Skype Empresarial con sus identificadores
de usuariode @balinda.es.
Mobile Device Management for Office 365: quiero administrar los
' A SRV registros dispositivos moviles que se conectan a mi organizacion.

Atras om D ro ba - Salir y continuar mas tarde



™~ Exchange Online

Tipe Prioridad Mombre de host Direccion o valor de destine TTL

MK 0 @ balinda-es.mailprotection.outlook.com 1 hora
TXT - @ v=5pfl include:spf.protection.outlock.com -all 1 hora
CMAME - autodiscover autodiscover.outlook.com 1 hera

 Skype Empresarial

Tipo Priaridad Mombre de host Direccian o valor de destino TTL
CMNAME - sip sipdiranlinelync.com 1 hera
CMAME - lyncdiscover webdir.online.lync.com 1 hera

Una tabla de a que servicios
Tipo Servicio Protecolo Puerto Peso Prioridad TTL Moembre Destino pertenece cada registro
SRV _sip _tls 443 1 100 1 hora @ sipdir.online.lync.com

SRV _sipfederationtls _tep 5061 100 1 hera @ sipfed.online.lync.com

 Mobile Device Management for Office 365

Tipo Pricridad Mombre de host Direccion o valor de destino

CMAME enterpriseregistration enterpriseregistration.windows.net

CMAME enterpriseenrcllment enterpriseenrellment.manage.microsoft.com

Registros adicionales de Office 365

Tipe Prigridad Mombre de host Direccign o valer de desting

CMNAME msoid clientconfig.microsoftonline-p.net




@ PAMEL DOMINIOS

Administrar dominios

Agregue un dominio que ya sea de su propiedad a Office 365 o compre uno nueve. ;Que es un dominic?

+ Agregar dominio ™ Comprar dominio
MOMBRE DE DOMINIO =~ ESTADO ACCION
® balinda.es Configuracién completada Mo se requiere ninguna accién i
balinda.es
colegioprueba.onmicrosoft.com (predeterminadao) Configuracion completada Mo se requiere ninguna accién ) ) o
Configuracion de dominic

# Buscar y corregir problems:

M Quitar dominic

Establecer camao

predeterminado

Para ambos casos (registros gestionados por nosotros o gestion transferida):
Una vez agregados los registros se hara la comprobacion (puede tardarun
tiempo)y nos mostrara esta pantalla (arriba) si todo ha ido correctamente.

Cuando pulsemos cerrar se nos mostrardel panel de dominios con nuestro

nuevo dominio en estado “configuracion completada”.
En caso de haber algun error nos devolverauna pantalla con los cambios a
realizaren losregistros que no se hayan podido comprobar.




Recuerda que con estos pasos habras obtenido la version de prueba, una vez
verificado (si no se realiza automaticamente es necesario abrir un caso a soporte
desde el tenant) que perteneces a una institucion académica tendras que dirigirte a
Servicios de Compras (si no puedes acceder el tenant no estara validado) para
comprar las licencias (gratuitas y que no expiran) de Office 365. De no hacerlo las
licencias expiraran y se pueden perder datos.

A continuacion se detallan los pasos para:
Validar el dominio (Tenant)

Obtener la licencia Office 365 para colegios
Creacion y asignacion de licencias a usuarios pags
Creacion y asignacion de usuarios

Resumen



Validar dominio para centro educativo (Tenant)

Office 365 Admin center

Crear una solicitud de servicio Estad
Inicio Informacion de producto y facturacion [ AZUrE
Suscripciones, cuentas, facturacion, partners, Prote
Inicio pruebas
I Educ
Usuarios _ Teezn I Em pr
R Usuari Outlook, correo electronico, calendario, tareas, B
recursos compartidos | Excha
Grupos
t Agrega I Plann
Recursos fij Elimina Sitios y uso compartido de documentos I Ports
. SharePoint, OneDrive para la Empresa, busqueda o
¢ Editar |
Caryy
Fact . I 2V
acturacion @, Restabl ] . . . _
Administracion de usuari Jominios I Share
Usuarios, grupos, dominios, inicio de sesién T
Soporte técnico -
| Skype
Soporte T ® Domin Administracion de identidades I sway
Active Directory, multifactor, inicio de sesion Unico
Solicitudes de servicio I Ver det
{- Agrega
" Colaboracion en linea
Configuracién @ Elimina Skype Empresarial, videoconferencia, pantalla PrOb|
¢/ Editar compartida, mensajeria instantanea
Informes =t Compr Ningur
Yammer Enterprise
o Redes sociales, colaboracion empresarial
Mantenimiento
.. Video Administracion de dispositivos moviles
Centros de administra._ Q) vid 'L‘.d ministracio _ilh dispc sitivos Oviles
Directivas de seguridad de dispositivos,
i_— configuracion de acceso, borrar
2




Nueva solicitud de servicio

1. lIdentificar el problema IdeﬂtlflCar el prob|ema

2. Revisar sugerencias

3. Agregar detalles

* Caracteristica:

4. Confirmar y enviar —
y | Suscripciones y pruebas

* Sintoma:

Jfreguntas sobre versiones de prueba v |

* Resumen del problema

Validacion tenant

* Detalles del problema:

Buenos dias,

Hace un tiempo que agregamos nuestrodominioal tenant, peroaun no hemos recibido la
validacién del mismo como académico para poder realizar las compras de licencias gratuitas.
Las licencias de prueba caducan proximamente y necesitamos todas las licencias para hacerel

despliegue. ;Nos podéis indicaren qué estadose encuentra?

Gracias.
Un saludo

Siguiente Cancelar




Nueva solicitud de servicio

1. Identificar el problema Re\/|5ar Sugerenqas

2. Revisar sugerencias
3. Agregar detalles

4. Confirmary enviar No pudimos encontrar sugerencias para ayudarle en este momento. ] L
;Quiere continuar con su solicitud de servicio para que un agente de soporte técnico g |tUd de Servicio

problema

agregar detalles

rencias

ttalles * ;Su servicio no esta disponible?

Volver ‘ No, cancelar la solicitud enviar | No v |

* ;Cuantos usuarios se han visto afectados?

|Todos los usuarios v |

Especifique la direccion de correo electronico de una persona afectada por el problema:

Para que el representante técnico resuelva los problemas mas facilmente, puede adjuntar hasta cinco cap

de pantalla u otros documentos a esta solicitud. El tamafio maximo de cada uno de los archivos es de 5

Especificar cualquier direccion de correo del tenant, normalmentela de

o 4 @0 ¢ . - Adjuntar un archivo
administrador es la mas facil, ya que es la primera que se utiliza.

Volver ‘ Siguiente Cancelar




Nueva solicitud de servicio

1. ldentificar el problema

confirmar y enviar

2. Revisar sugerencias

3. Agregar detalles

* Direccion de correo electrénico de contacto

4. Confirmary enviar ‘ ‘

* Numero de teléfono de contacto

Contacto del i
. Jessica Crespo
administrador:

Especificar una direccion de correo que tengamos activay que se

Caracteristica: Suscripciones y pruebas revise a diario, nos enviaran un correo con preguntas sobre el
Sintoma: Preguntas sobre versiones de prueba centro.

Resumen del L
Validacion tenant
problema:

Detalles del  Buenos dias, Hace un tiempo que agregamos nuestro domini
problema: gratuitas. Las licencias de prueba caducan proximamente y ne

Bloqueo: No

Correo

electronico

fectado:
aectade Una vez que respondamos el correo con las prequntas acerca de nuestro centro, normalmente

Todos los usuarios en el plazo de una semana nos responderdn con un correo indicando que el tenant ha sido
validado comoeducativo.

Usuarios
afectados:

Cuandorecibamos este correo, podremos obtener las licencias gratuitas de Office 365.
Mo puede cambiar esta informacion despu®s™ PTaT Td SUTTCITUe. T 2

se describe en la declaracidn de privacidad.

Volver ‘ Env ar solicitud Cancelar




Obtencion licencias Office 365 Educacion (gratuitas)

Office 365 Admin center

Inicio 2

Inicio

Usuarios

K Usuarios >

Grupos
-+ Agregar un usu

Recursos ]  Eliminar un usu
] ] ¢ Editar un usuar
IMPORTANTE: Sdlo podremos acceder a este apartado si . >
acturacion )
. - : oz Q, Restablecer ung
previamente hemos recibido el correo de confirmacidn de que el
tenant estd validado como educativo. A —
Si no hemos recibido este correo al intentar acceder a Comprar
Servicios nos devolvera un mensaje indicando que no esta disponible Facturas ® Dominios >
o Ini
en nuestra region.
Licencias
-+ Agregar un dor
Comprar servicios i Eliminar un dor
Notificaciones de facturacién ¢ Editar un domir
=0 Comprobar est

Soporte técnico




Office 365 Educacion para profesores

Destinado al cuerpo docente y al personal del centro que necesiten acceso a herramientas de comunicacion y colaboracion practicamente desde cualquier lugar y en cualquier momento. 0,00 €
Incluye las funciones de presentacién de documentos y realizacion de pequefias tareas de edicién con Office Online. (Plan 69ada) por licencia de usuario, por afio

Es necesaria la obtencion de ambas licencias y asequrarse a la hora de asignarlas que el rol es el “
correcto, es decir, las de profesor asignarlas a personaladministrativo y profesores y las de
estudiantes a éstos.

La gestion que se hace con los programas sequn el tipo de licencia es distinta(afectando
principalmente a OneNote for classroom en la que los usuarios profesores pueden crear
cuadernos y modificarel contenidoen todas las pestafias a diferencia de los usuarios
estudiantes).

Office 365 Educacion para estudiantes
Proporciona a los estudiantes herramientas de comunicacion y colaboracion practicamente desde cualquier lugar y en cualquier momento. Incluye las funciones de presentacion de 0,00 €

documentos y realizacion de pequerias tareas de edicion con Office Online. (Plan 56c4dc) Por licencia de usuario, por mes

Mas informacion

Office 365 Educacion para estudiantes | Periodo de 1 afio Carro de la compra »

usuariosa Resumen del pedido

0,00 € por licencia de usuario, por mes

Office 365 Educacion para estudiantes

an

g 1000000 usuarios 0,00 €
Office 365 Educacion para estudiantes [
- . 0,00 €
Complementos adicionales 1000000 usuarios 0,00 € P Subtotal -pokr s

Subtotal 0,00 £

Por mes

Agregar al carro Cancelar
| | 25

caitar carr

(i




Finalizacion de la

compra

Paso 1

;Donde lo utilizara?

Paso 2

Revisar pedido

Paso 3

Realice su pedido

.Donde utilizara esto?

Escriba la direccién en la que vaya a utilizar el servicio. La direccién determinaré los impuestos y la disponibilid

<

Escriba la direcq
utilizar el servici

ES ‘ Numero de identificacion fiscal

Siguiente (3)

Cancelar

No es recomendable ni necesario introducir ningun CIF (se trata de un CIF
intracomunitario, porlo que si no disponemos de él nos dara error).

Inicio de sesion obligatorio

Por motivos de seguridad, intente iniciar sesidn de nuevo.

Si vuelve a recibir esta notificacion, un valor especifico del explorador esta impidiendo usar esta
pagina. Siga este articulo de soporte técnico para solucionar el problema.

Cerrar

Finalizacion de la
compra

Paso 1

;Donde lo utilizara?

Paso 2

Revisar pedido

Paso 3

Realice su pedido

cQué aspecto tiene?

Office 365 Educacion para estudiantes
0,00 € por mes | Periodo de 1 afio

;Tiene un codigo de promocidn o de descuento?

0 Nota: Si se encuentra en un pais miembro de la Unién Europea y no escribe un nimero o cédigo de
identificacion fiscal internacional aqui, Microsoft Ireland Operations Ltd aplicara la tasa de IVA que
corresponda a la direccion de uso del servicio. 5i mas tarde escribe un nimero o cadigo de
identificacion fiscal internacional vélido para su pais de facturacion, se aplicara un 0 % de IVA de cargo
revertido en la siguiente factura.

Siguiente (3)

Cancelar

0,00 €

usuarios

Total 0,00 €

En este paso nos pedira que iniciemos sesion de nuevo para confirmar la
identidad, al pulsar cerrar, nosredirigiraa la pagina principal de login.Una vez
logueados de nuevo tendremos que realizar los pasos 1y 2 de la misma forma.




Finalizacion de la

compra . COMo desea realizar el pago?

Forma de pago  Mas informacian Total del pedido

% Pagar anualmente O OO €
@ Pagar mensualmente I

Editar pedido

| Factura {pago solo mediante transfe =

Detalles de la factura

PaSO 1 % ‘Jessica ‘
;Donde lo utilizara? ‘Crespo ‘ Jessica Crespo
Mies Spain
Paso 2 & ‘ Msarid ‘ Madrid -
Revisar pedido ‘ Direccion 2 ‘ qzlal;z{:i‘:I\.J-'laclricl
Editar
Ea:lso 3 1 o [Dreccisn3 | En este punto es importante seleccionar en primer lugar la forma de pago anual, y
eallce su pedido - — . B - . . .
\28080 puisiin’ Rkl posteriormente cambiar el pago por tarjeta a Factura(pago mediante transferencia,
‘ Madrid ‘ no es necesario realizar ningunaaccion con la factura).
‘ Madrid ‘
= | Marcamos el check que se indica abajo y Realizar pedido, obtendremos las licencias,

las cuales podremos very gestionar en el panel de administracion de Office 36s.

‘ Numero de pedido de compra o memorando (opciconal) ‘

marcar esta casilla, declara que ha leido y comprendido el contrato anterior, que tiene autorizacion
mae¥incular al cliente y que el cliente acuerda vincularse a las condiciones de dicho confrato y de los
sitios web comrespondientes. . .,
Asimismo acepta que, si el cliente adquiere Office 355 para el ambito educativo o Office 365 para el (__'C;n‘h rmaci :i)n
entorno de las instituciones publicas, cumgle los respectivos reguisitas de elegibilidad como institucicn
educativa (oficinas administrativas o consejos educativos incluidos), biblioteca publica o museo publico
que se enumieran agqui o los requisitos de elegibilidad para instituciones publicas enumerados aqui.
Microsoft se reserva el derecho a comproboar los criterios de elegibilidad en cualquier momento y
suspender el servicio a los clientes que no los cumplan.

iListo!

Gracias por su pedido. Le enviaremos por correo electronico una copia del recibo y del ndmero de confirmacion.

Si estd preparado, asigne usuarios a la nueva suscripcion.

Realizar pedido (3)

Cancelar

Paso 1 v :

;Donde lo wtilizara?

Ir a la pagina principal de Administracion @

Paso 2

Revisar pedido

Paso 3

Realice su pedido




Creacion de usuarios

Paso 1: Ir a https://portal.office.com, y logarse con la cuenta de administrador.

Paso 2: Hacer click en la aplicacién “Administrador”.
Paso 3: En la parte de usuarios, hacemos click en “Usuarios”.

£ Usuarios >

-+ Agregar un usuario
[  Eliminar un usuario
£ Editar un usuario

2L Restablecer una contrasefia

el simbolo del + (Agregar) para crear un nuevo usuario:

+ Agregar u... Filtros | Todos los usuarios Buscar usuarios




7. Desmarcar la opcién: "Hacer que este usuario cambie la contrasefia cuando inicie sesion por primera vez".

8. Elegir una licencia de Office para el alumno.

Paso 6: Click en "Agregar".

Nuevo usuario MUY IMPORTANTE.Crear un
usuario administrador, con
nombre Snappetadminy
contrasena Sn@ppet2013

new@domain.com

Nombre de usuario * Dominio
@| colegisareal.onmicrosoft.com »

Ubicacien

Ecnafa v

~ Informacion de contacto

~ Contrasefia

~ Roles Usuario (sin acceso de ad

~ Licencias de productos Asignar una licencia de productc



Resumen de pasos para despliegue de Office 365

—

.................................... Manual
Crear tenant i Agregar usuarios : SV
o : Powershell
Verificar 1 _ Sincronizacion
dominio l Self-Service

Adquirir licencias

Sﬂi:c?gﬁ < | » Office 365 ProPlus
| ; | ¢
Web Partner Web
(beneficio student advantage) Sin beneficio
N ¥ )
Portal VLSC Provisionar licencias en | B Manual
SC;If-aservice} el tenant > Asignar licencias  — PowerShell /CSV
Self-Service




	printhandler
	Página en blanco

	Guia Office tablets
	Página en blanco
	Página en blanco
	Página en blanco



